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Die flexible Softwarelösung für den Einsatz in der Geschäftsstelle 

 

Tau-Office Geschäftsstelle unterstützt Sie bei 

der Verwaltung von Mitarbeitern und allen mit 

der Einrichtung in Verbindung stehenden Perso-

nen, inklusive Beitragsverbuchung, Projektverwal-

tung, Serienbrieferstellung und vielem mehr. 

Auch die Verschlüsselung von Verträgen wird an-

geboten.  

 

Tau-Office Geschäftsstelle wurde speziell ent-

wickelt, um Sie bei der Verwaltung und Adminis-

tration ihres Vereines zu unterstützen. Legen Sie 

sämtliche Daten zu einer Person in der digitalen 

Akte ab. Durch die übersichtliche Gestaltung der 

Adressenverwaltung und intelligente Such- und 

Filterfunktionen haben Sie jedes Dokument stets 

griffbereit.  

 

Elektronisches Dokumentenmanagement 

Scannen Sie z.B. Arbeitsverträge aus dem Pro-

gramm heraus ein und legen diese in der digitalen 

Akte des Mitarbeiters ab.  

E-Mails können automatisch in das Programm 

übertragen und Kontakten zugeordnet werden. So 

haben Sie stets alle Korrespondenz chronologisch 

geordnet an einem Ort gespeichert.  

Mit dem Wochenkalender behält die Geschäfts-

stelle die Termine im Blick und kann neue Termi-

ne vereinbaren.  

Zu unseren Standardlösungen gehören natürlich 

auch das Erstellen von Serienbriefen, Statistiken 

und eine Fristenverwaltung.  

 

Nicht zuletzt ist der zuverlässige Service unserer 

Hotline zu erwähnen.  

Tau-Office Geschäftsstelle ist Erweiterbar: 

• Onlinebanking (Schnittstelle) 

• Import von Kontobuchungen (automati-

sche Zuordnung von Zahlungen) 

• elektronische Zeiterfassung 

• Urlaubsverwaltung 

 

 

Ihr Verein sammelt auch Spenden? 

Tau-Office Geschäftsstelle ist erweiterbar mit ei-

ner effektiv und aussagekräftig gestalteten Spen-

derverwaltung. Erfassen Sie Spender und Ver-

einsmitglieder mit detaillierten Zusatzinformatio-

nen wie zum Beispiel: 

• Wie wurde er/sie geworben?  

• Für welche Themen des Vereins interes-

siert er/sie sich? 

 

 

Sie benötigen weitere Informationen?  

Rufen Sie uns an oder schreiben Sie uns einfach 

eine E-Mail. Wir beraten Sie gerne, kompetent 

und unverbindlich! Gerne geben wir Ihnen auch 

weitere Auskünfte in einer kostenlosen Vor-Ort-

Präsentation. 

 

Tau-Office Geschäftsstelle 


